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長岡ものづくりフェア 2025 会場設営・運営業務 

簡易評価型プロポーザル実施要領 
令和６年８月 

 

１ 業務名 

  「長岡ものづくりフェア 2025」会場設営・運営業務 

 

２ 趣旨 

この要領は、長岡ものづくりフェア実行委員会で実施する長岡ものづくりフェア 2025 会場設

営・運営業務（以下「本業務」という。）の受託候補者をプロポーザル方式で選定するにあたり、

公正かつ適正に審査を実施するため、必要な事項について定めたものである。 

 

３ 契約期間 

契約締結日から令和７年３月７日（金）まで 

 

４ 業務概要 

別添１「長岡ものづくりフェア 2025 会場設営・運営業務仕様書」（以下「仕様書」という。）の

とおり 

 

５ 事業者選考 

簡易評価型プロポーザル方式により選考する。 

 

６ 提案上限額 

提案上限額（消費税及び地方消費税を含む。）は以下のとおりとする。 

６，０００，０００円 

なお、提案上限額は、提案価格の上限額で、契約時の予定価格を示すものではない。 

 

７ 参加資格 

  本プロポーザルに参加しようとする者は、次の全ての要件に該当する者であることを要する。 

(1) 本業務と同規模かつ同種、又は、同規模かつ類似する業務を実施した実績を有する者である

こと 

(2) 本業務を確実に履行できる体制を有する者であること 

(3) 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定（一般競争入札の参加

者の資格）のいずれにも該当しない者であること 

(4) その役員に次のア又はイのいずれかに該当する者がいないこと 

 ア 破産者で復権を得ない者 

 イ 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わり、又は執行を受けることがなくなった日か 
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ら２年を経過しない者 

(5) 長岡市から入札参加資格に係る指名停止を受けていないこと 

(6) 民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき、再生手続開始の申立てがなされていな

い者であること 

(7) 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づき、更生手続開始の申立てがなされていな

い者であること 

(8) 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２項 

に規定する暴力団及びその利益となる活動を行う者でないこと 

(9) 宗教活動や政治活動を主たる目的とする者でないこと 

(10)長岡市内に本社を有する者であること 

 

８ 失格基準 

(1) 実施要領に定められた方法によらず、提案書その他の提出書類が提出されたとき 

(2) 提案書その他の提出書類について、記載すべき事項が記載されていないとき 

(3) 提案書その他の提出書類について、虚偽の内容が記載されていることが判明したとき 

(4) 本業務のプロポーザル手続きにおいて、不正行為が行われたことが判明したとき 

(5) 市が定める委託上限額を超えて委託料の提案をしたとき 

(6) 不法行為等、本業務の実施にふさわしくない行為が行われたとき 

 

９ 応募手続き及び実施要領等の配付 

(1) 実施スケジュール 

① 参加表明期限 令和６年８月２６日（月）午後５時 

② 質問の受付期限 令和６年８月３０日（金）正午 

③ 質問に対する回答 令和６年９月 ６日（金） 

④ 提案書の提出 令和６年９月２０日（金）正午 

⑤ プレゼンテーション及びヒアリング実施 令和６年９月２７日（金） 

⑥ プレゼンテーション審査結果通知 令和６年９月３０日（月） 

(2) 実施要領の入手方法 

長岡市ホームページからダウンロードすること 

 

10 参加表明書の提出 

本プロポーザルに参加を希望する者は、次のとおり事務局まで書類を提出すること 

(1) 提出期限 令和６年８月２６日（月）午後５時 

提出方法 電子メール、又は郵送・宅配（配達確認ができるもので、提出期限までに必着の

こと）。電子メールの場合、電子メールタイトルは「長岡ものづくりフェア 2025 会場設営・運

営業務プロポーザル参加表明書（事業者名）」とし、電子メールを送信した後、事務局に受付確

認の電話をすること 
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(2) 提出書類  参加表明書（様式１）、会社概要（様式２） 

(3) 事務局 

長岡市商工部産業支援課 

所在地：長岡市大手通２－６ 

電話：０２５８－３９－２２２２ 

電子メール：shoko@city.nagaoka.lg.jp 

営業時間：午前８時３０分から午後５時１５分 

定休日：土日、祝日 

 

11 本プロポーザルに関する質問・回答 

本プロポーザルについて質問がある場合は、次のとおり事務局まで書類を提出すること 

(1) 受付期間 参加表明書を提出した日 から令和６年８月３０日（金）正午まで 

※ なお、受付期間を過ぎて提出された質問、質問書（様式３）を用いない質問、次に定め

る受付方法以外で提出された質問は、一切受け付けないものとする。 

(2) 受付方法 

質問書（様式３）に質問事項を記載し、事務局宛てに電子メールで提出するものとする。ま

た、送信時の電子メールタイトルには、「長岡ものづくりフェア 2025 会場設営・運営業務プロ

ポーザル質問書（事業者名）」とし、電子メールを送信した後、事務局に受付確認の電話をする

こと。なお、質問は、提案書等の記載方法及び仕様書の内容等に関するものに限り受け付ける

ものとする。 

(3) 回答及び公表 

参加表明書を提出した者全員に、令和６年９月６日（金）までに質問者名を伏して電子メー

ルにより回答する。 

 

12 提案書等の提出 

「参加表明書」を提出した事業者は、次のとおり事務局まで書類を提出すること 

(1) 提出期限 令和６年９月２０日（金）正午 

(2) 提出方法 郵送・宅配・持参（配達確認ができるものに限る。提出期限までに必着のこと） 

(3) 提出書類  

ア 提案書 正本１部、副本４部  

提案書表紙（様式４）、提案書（様式任意） 

イ 提案見積書（様式任意、代表者押印）正本１部、副本４部 

ウ 電子データ 

上記（ア）電子データを、DVD-R 等のメディア に保存して１部提出すること 

なお、電子データのファイル形式は、特に指定がある場合を除き、PDF 等の閲覧が容易

な形式とすること 
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13 提案書の作成方法及び留意事項 

(1) 提案書の書式等 

ア 用紙サイズは日本工業規格（ＪＩＳ）Ａ４版縦又はＡ３版横とする（組み合わせ可）。 

イ 文字の大きさは１０．５ポイント以上とする。 

ウ カラー、モノクロは問わない。 

エ ページ数１０ページ以内をめどとし、ページ番号をふり、片面印刷、左上１か所 

ホチキス止めすること 

(2) 様式４「提案書表紙」 

必要事項を記載の上、代表社印を押印すること 

(3) 様式任意「提案書」 

ア 別紙「長岡ものづくりフェア 2025 会場設営・運営業務仕様書」を熟読の上、下記の内容

を満たす提案書を作成すること。また、記載は下記の項目の順に提案を行うこと。なお、

記載は当該項目内で完結すること 

(ｱ) 提案にあたって 

本プロポーザル参加にあたっての考えや意欲を記載すること 

(ｲ) 同規模同種・同規模類似業務の実績 

     本業務の内容と同規模かつ同種業務、又は、同規模かつ類似業務の実績を記載するこ

と 

(ｳ) 業務遂行の体制等 

業務遂行における体制（組織図、責任者、担当者、スタッフの専門性・資格等）を記

載すること 

(ｴ) 提案 

 a ロゴデザインについて 

  ・同じデザインで「長岡ものづくりフェア」と「長岡ものづくりフェス」の両方のロ

ゴデザインを作成すること 

   ※ 次回（2026 年）から「長岡ものづくりフェス」に名称変更する予定があるため 

  ・３種類まで提案可能とする 

 ・イベントの特長が良く捉えられており、かつ、一見して「長岡ものづくりフェア」

であることが分かる表現となるようにデザインすること 

・誰もが見やすく、親しみの持てる配色でデザインすること 

     b 事前告知用のチラシ・ポスターについて 

        前回の事前告知用のチラシ・ポスターを参考に、見やすく分かりやすいデザインで

作成すること 

     c 会場内看板の設置提案について 

       会場内に設置する案内看板について設置個所及び大きさ等について提案し、レイア

ウト図を記載すること 

     d 実施スケジュールについて 
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        契約締結後から業務終了までのスケジュールを記載すること 

イ 提案書に記載する内容は、全て本業務における実施義務事項として参加者が提示するも 

のであることに留意すること。なお、実施義務事項でなく、参考として記載が必要な場 

合には、【参考】と明示し、記載する用紙を分けるなど、混同する可能性を排除すること 

 

14 提案見積書 

・本業務の所要経費について、算出内訳が分かるように記載すること 

・見積額は「６ 提案上限額」に記載する範囲内とすること 

・見積額は税込みとし、代表者名と代表者印を記名押印すること 

・本業務にかかる一切の業務に関する費用を記載すること 

 

15 プレゼンテーションの実施 

提案書の内容を確認するため次のとおりプレゼンテーションを実施する。 

(1) 日程 

令和６年９月２７日（金）PM 

(2) 会場 

まちなかキャンパス長岡 302 会議室（長岡市大手通２－６フェニックス大手イースト３階） 

(3) 実施方法 

ア 開始前準備…5 分 

イ プレゼンテーション…15 分 

ウ 質疑応答…10 分程度 

※ 提案書を提出した参加者数に応じて質疑応答の時間は変動する可能性がある。 

(4) 留意事項 

ア プレゼンテーションの日程等については提案書を提出した全参加者に対して、提案書の

提出期限後に通知する。 

イ プレゼンテーションには既に提出された記載内容を基に項目順に説明すること 

ウ プレゼンテーションでは提案書データファイルの画面共有による説明も可能とする。 

エ プレゼンテーション及び質疑応答において参加者が発言した内容は、原則として契約に

反映するものとする。 

 

16 最優秀者の選定 

(1) 事業者の選考 

 長岡ものづくりフェア実行委員会構成員（以下「評価者」という）で組織する選定委員会

において、提案書、プレゼンテーションの内容及び見積金額により総合的に選考し、最優秀

者を決定する。 

(2) 選考方法 

ア 提案内容が要件を満たしていない場合は失格とする。 
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イ 各評価員の評価点を平均して算出したものを参加者の評価点とし、評価点の最も高い参

加者を最優秀者として選定する。 

ウ 評価点が同点となった場合は、各委員による無記名の投票で過半数を占めた参加者を最

優秀者として決定する。 

(3) 選考評価基準 

評価項目 配点 

提
案
書
評
価 

１ 提案にあたって 

受託にあたり、本業務の目的や業務内容への理解があり積極性はあ

るか 

１０

２ 同規模同種・同規模類似業務の実績 

本業務の内容と同規模かつ同種、又は、同規模かつ類似業務の受

託実績が十分であるか 

１０

３ 業務遂行の体制等 

業務を実施する上で十分な体制であるか １０

従事者は十分な専門知識、資格を有しているか １０

４ 提案 

ロゴデザインについて 
 イベントの特長が良く捉えられており、かつ、一見して「長岡

ものづくりフェア（フェス）」であることが分かる表現となって

いるか 

１５

見やすく親しみの持てる配色となっているか １０

事前告知用のチラシ・ポスターについて 
 見やすく分かりやすいデザインで作成されているか １５

会場内看板の設置提案について 

 

 

来場者が分かりやすく回遊でき、賑わいを創出できる提案に

なっているか 

５

実施スケジュールについて 

 業務を円滑かつ効果的に実施できるスケジュールであるか ５

提案見積書 ５ 業務経費は適切であるか  １０

合計 １００

 

17 選考結果通知 

(1) 選考結果は、参加者全員に通知する。 

(2) 不採用の通知を受けた者は、通知を受けた日から起算して 5 日以内（日曜日及び土曜日を除

く。その理由の説明を書面で求めることができる。 

 

18 その他留意事項 

(1) このプロポーザルの参加に要する経費は、全て参加者の負担とする。 
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(2) 提出された提案書は返却しない。 

(3) 決定した事業者の提案書に記載した内容の著作権は、当実行委員会に無償・無条件で帰属す

るものとする。 

(4) 提案書に記載された内容については、原則として、提出後の内容変更を認めない。 

(5) 提出された提案書等は、このプロポーザルの目的以外の目的には使用しない。 


